P4 KrasnaLipa

CENTRUM CESKEHO SVYCARSKA

STAROSTA MESTA KRASNA LiPA

v souladu s § 7 zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celk( a o zméné nékterych

zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist

vyhlasuje vybérové fizeni k prihlaseni uchazeél o pracovni misto
»ha obsazeni pracovni pozice — TAJEMNIK/TAJEMNICE Méstského tradu Krdsnd Lipa

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

statni obéan CR, popf. cizi statni obcan, ktery je na tzemi CR pFihlden k trvalému pobytu
dosazeni véku 18ti let

zpUsobilost k pravnim ukon(im, bezihonnost a ovladani jednaciho jazyka

spliuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovenych zvlastnim pravnim
predpisem (§ 2 a 4 zakona ¢. 451/1991 Sh., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro
vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich, ve znéni pozdéjsich predpist),
podle § 20 citovaného zakona se nevztahuje na osoby narozené po 1. prosinci 1971.

Predpoklady pro vvkon funkce:

min. 3 roky praxe v pribéhu osmi let bezprostfedné pfedchazejicich pfedchazejicim jmenovani
do funkce, a to:

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim pomeéru k uzemnimu samospravnému celku nebo
pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva itzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce.

Pozadavky

splnéni predpokladl podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych
celkd, v platném znéni

ukoncené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu

praxe v oblasti vefejné spravy vyhodou

dobré komunikativni a organizaéni schopnosti

schopnost samostatného rozhodovani

velmi dobra znalost prace na PC (uzivatelské programy Word, Excel, internet, email)
manazerské schopnosti

vysoka uroven zodpovédnosti, flexibilita

fidi¢sky priakaz skupiny B — aktivni fidi¢

Uchaze& poda pisemnou piihlasku, ktera bude obsahovat:

jméno a pfijmeni uchazece

datum a misto narozeni

statni pfislusnost

misto trvalého pobytu

Cislo obcanského priikazu (Cislo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika)
kontakt e-mail, telefon

datum a podpis uchazece



K pfihlasce uchazec prilozi:

strukturovany Zivotopis

uredné ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

vypis z rejstriku trestd ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich prislusnik( téz obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost, vydany domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim)

souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto vybérového fizeni

Nabizime:

pfedpokladany ndstup 1/2026

platové zarazeni v 12. platové tfidé dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbéach a spravé ve znéni pozdéjsich predpisii a odménovani podle
zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace

smlouvu na dobu neurcitou, po zapracovani platovy postup, prispévek na Zivotni ¢i penzijni
pfipojisténi, sluzebni mobilni telefon, prispévek na stravné a dal3i benefity

Informace k obsahové napini funkce:

plnéni Gkoll tajemnika dle ustanoveni § 110 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjsich predpist

zabezpecovani koncepce rozvoje a komplexniho zajisténi prenesené plisobnosti vykonu statni
spravy ve spravnim obvodu mésta Krasna Lipa

komplexni zajistovani pracovnépravnich vztah(i zaméstnanc mésta zafazenych do MéU

Fizeni a koordinace viech &innosti M&U

zabezpecovani konani zasedani Zastupitelstva mésta Krasna Lipa a jednani Rady mésta Krasna
Lipa a dalsi.

Misto vykonu prdce: Méstsky urad Krasna Lipa

Uchazec poda pisemnou prihlasku v uzaviené obalce s oznafenim:

»Vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice — tajemnik/tajemnice Méstského uradu Krdsnd Lipa -

neotvirat” do 21. 11. 2025

osobné do podatelny MéU Krasna Lipa nebo doporuéené postou na adresu:
Mésto Krasna Lipa, k rukam starosty mésta, Masarykova 6, 407 46 KRASNA LiPA.

V Krasné Lipé 3. 11. 2025 Jan Kolaf, starosta mésta

www.krasnalipa.cz
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