
P7 KrásnáLípa 
CENTRUM ČESKÉHO ŠVÝCARSKA 

STAROSTA MĚSTA KRÁSNÁ LÍPA 

v souladu s 8 7 zák. č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých 

zákonů, ve znění pozdějších předpisů 

vyhlašuje výběrové řízení k přihlášení uchazečů o pracovní místo 

„na obsazení pracovní pozice — TAJEMNÍK/TAJEMNICE Městského úřadu Krásná Lípa 

Předpoklady pro vznik pracovního poměru: 

státní občan ČR, popř. cizí státní občan, který je na území ČR přihlášen k trvalému pobytu 

dosažení věku 18ti let 

způsobilost k právním úkonům, bezúhonnost a ovládání jednacího jazyka 

splňuje další předpoklady pro výkon správních činností stanovených zvláštním právním 

předpisem (8 2 a 4 zákona č. 451/1991 Sb., kterým se stanoví některé další předpoklady pro 

výkon některých funkcí ve státních orgánech a organizacích, ve znění pozdějších předpisů), 

podle $ 20 citovaného zákona se nevztahuje na osoby narozené po 1. prosinci 1971. 

Předpoklady pro výkon funkce: 

min. 3 roky praxe v průběhu osmi let bezprostředně předcházejících předcházejícím jmenování 

do funkce, a to: 

a) jako vedoucí zaměstnanec, nebo 

b) při výkonu správních činností v pracovním poměru k územnímu samosprávnému celku nebo 

při výkonu státní správy v pracovním nebo služebním poměru ke státu, 

c) ve funkci člena zastupitelstva územního samosprávného celku dlouhodobě uvolněného pro 

výkon této funkce. 

Požadavky 

splnění předpokladů podle 5 4 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných 

celků, v platném znění 

ukončené vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu 

praxe v oblasti veřejné správy výhodou 

dobré komunikativní a organizační schopnosti 

schopnost samostatného rozhodování 

velmi dobrá znalost práce na PC (uživatelské programy Word, Excel, internet, email) 

manažerské schopnosti 

vysoká úroveň zodpovědnosti, flexibilita 

řidičský průkaz skupiny B-— aktivní řidič 

Uchazeč podá písemnou přihlášku, která bude obsahovat: 

jméno a příjmení uchazeče 

datum a místo narození 

státní příslušnost 

místo trvalého pobytu 

číslo občanského průkazu (číslo dokladu o povolení pobytu, jde-li o cizího státního příslušníka) 

kontakt e-mail, telefon 

datum a podpis uchazeče



K přihlášce uchazeč přiloží: 

strukturovaný životopis 

úředně ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

výpis z rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, u cizích státních příslušníků též obdobný doklad 

osvědčující bezúhonnost, vydaný domovským státem (pokud takový doklad domovský stát 

nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením) 

souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely tohoto výběrového řízení 

Nabízíme: 

předpokládaný nástup 1/2026 

platové zařazení v 12. platové třídě dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 

zaměstnanců ve veřejných službách a správě ve znění pozdějších předpisů a odměňování podle 

zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce 

smlouvu na dobu neurčitou, po zapracování platový postup, příspěvek na životní či penzijní 

připojištění, služební mobilní telefon, příspěvek na stravné a další benefity 

Informace k obsahové náplni funkce: 

plnění úkolů tajemníka dle ustanovení 8 110 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), 

ve znění pozdějších předpisů 

zabezpečování koncepce rozvoje a komplexního zajištění přenesené působnosti výkonu státní 

správy ve správním obvodu města Krásná Lípa 

komplexní zajišťování pracovněprávních vztahů zaměstnanců města zařazených do MěÚ 

řízení a koordinace všech činností MěÚ 

zabezpečování konání zasedání Zastupitelstva města Krásná Lípa a jednání Rady města Krásná 

Lípa a další. 

Místo výkonu práce: Městský úřad Krásná Lípa 

Uchazeč podá písemnou přihlášku v uzavřené obálce s označením: 

„výběrové řízení na obsazení pracovní pozice — tajemník/tajemnice Městského úřadu Krásná Lípa — 

neotvírat“ do 21. 11. 2025 

osobně do podatelny MěÚ Krásná Lípa nebo doporučeně poštou na adresu: 

Město Krásná Lípa, k rukám starosty města, Masarykova 6, 407 46 KRÁSNÁ LÍPA. 

V Krásné Lípě 3. 11. 2025 Jan Kolář, starosta města 

www.krasnalipa.cz 
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